
Datenerfassungsbogen 
(Gründung einer GmbH) 

Die nachstehende Checkliste dient der Vorbereitung Ihres Gesellschaftsvertrages. Wir bitten Sie 
daher, die Liste soweit wie möglich auszufüllen und an uns zu übermitteln. Auch wenn Sie die 
Checkliste nur teilweise ausfüllen können, ist sie eine große Hilfe zur Umsetzung Ihrer Vorstellungen. 
Bei Fragen und Unklarheiten wenden Sie sich bitte an uns. Wir bedanken uns schon im Voraus für Ihr 
Vertrauen und freuen uns auf die Zusammenarbeit. 

1. Gesellschafter 
 

Name, Vorname  

Geburtsname  

Postanschrift  

Geburtsdatum  

Telefon  

E-Mail  

Anteil am Stammkapital in €  

 
Name, Vorname  

Geburtsname  

Postanschrift  

Geburtsdatum  

Telefon  

E-Mail  

Anteil am Stammkapital in €  

 
Name, Vorname  

Geburtsname  

Postanschrift  

Geburtsdatum  

Telefon  

E-Mail  

Anteil am Stammkapital in €  

 
2. Geschäftsführer 

Name, Vorname  

Geburtsname  

Postanschrift  

Geburtsdatum  

Vertretungsberechtigung  einzelvertretungsberechtigt 

 vertretungsberechtigt mit einem weiteren Geschäftsführer oder 
Prokuristen 

 mit der Befugnis, im Namen der Gesellschaft mit sich im 
eigenen Namen oder als Vertreter eines Dritten 
Rechtsgeschäfte abzuschließen 

 
Name, Vorname  

Geburtsname  

Postanschrift  

Geburtsdatum  

Vertretungsberechtigung  einzelvertretungsberechtigt 

 vertretungsberechtigt mit einem weiteren Geschäftsführer oder 
Prokuristen 

 mit der Befugnis, im Namen der Gesellschaft mit sich im 
eigenen Namen oder als Vertreter eines Dritten 
Rechtsgeschäfte abzuschließen 
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3. Firmendaten 
Firma  

Sitz  

Geschäftsanschrift  

Höhe des Stammkapitals   

Volleinzahlung  ja 

 nein, zunächst zur Hälfte, der Rest auf Anforderung der 
Geschäftsführung 

Gegenstand oder 
Geschäftszweck 
 
 
 

 

 
 

4. Besonderheiten: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
5. Hinweise: 

 
• Die Erhebung und Speicherung personenbezogener Daten erfolgt nach § 12 ff. 

Bundesdatenschutzgesetz zu dienstlichen Zwecken; in diese wird eingewilligt. 
• Zur Beurkundung müssen gültige Personalausweise oder Reisepässe und Geburtsurkunden 

mitgebracht werden. 
• Fertigt der Notar den 1. Entwurf des Gesellschaftsvertrages, so fallen hierfür Gebühren an, 

auch wenn später keine Beurkundung erfolgt. Bei zeitnaher späterer Beurkundung im selben 
Notariat werden die Entwurfsgebühren mit den Beurkundungsgebühren verrechnet. 

 
 

6. Auftrag an den Notar 
 
Zum Zwecke der Vorbereitung des Beurkundungstermins wird der Notar beauftragt den 1. Entwurf zu 
erstellen, und diesen zur Prüfung zu übersenden.  
 
 
 
 
 
……………… 
Auftraggeber 


